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	Exportations 
PackEPS ( Excel


Introduction : il est possible désormais d'exporter une liste d'élèves sélectionnés sous le PackEPS vers des fichiers Excel pré-formatés. 
Ce document explique comment créer une fiche Excel (ou mettre à jour une fiche existante) compatible avec le PackEPS

(Vous pouvez vous aider également de la fiche modèle qui permet des créations automatiques de fiches préformatées)

	1 – Ouvrez un nouveau document Excel
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	2 -  Préparez la trame de vos tableaux
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	3 - Chaque cellule devant contenir une info du PackEPS (le nom de l'élève, prénom, date de naissance, et / ou sexe) doit être nommée.
     a / sélectionnez la cellule à nommer
     b / cliquez dans la "zone nom"
     c / rentrez un nom au format PackEPS
Formats possible : 
NomClasseGroupe (nom de la classe ou du groupe sélectionné)

NomProfesseur (nom du prof respondable de la classe ou du groupe sélectionné)          
Nom1, Prenom1, NomPrenom1, Sexe1, DateNaissance1, Classe1

     d / recommencez l'opération pour chaque cellule à nommer, en incrémentant les index (Nom1, Nom2, Nom3…)
(Word ne permet pas d’incrémentation automatique, mais vous pouvez facilement coder une Macro (cf. macro d’exemple de la fiche modèle )
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	4 – Enregistrez votre fichier Excel
	


	5 – depuis CollegeEPS ou LyceeEPS, exportez une liste
     a / Fenêtre principale : affichez la liste des élèves à exporter
     b / Cliquez sur Exporter vers Excel
     c / Affinez la sélection des élèves en cochant ou décochant des noms. (cliquer sur [sélectionner tous] pour exporter la liste entière)
     d / Cliquez sur [Transférer vers Excel, feuille compatible PackEPS]
     e / sélectionnez le fichier Excel créé précédemment
(le bouton [Exporter vers fichier Compatible tous Tableurs] créera un fichier .csv avec la liste des élèves, que vous pourrez ouvrir avec tout tableur ou traitement de texte). 
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	6 - le fichier Excel s'ouvre, les cellules nommées sont automatiquement remplies avec les noms désirés.
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Le Support Technique : 

Frank SACCO : fsacco@ac-creteil.fr
Fabrice BRUCHON : fbruchon@ac-creteil.fr
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